
คู่มือสำหรับประชาชน :  การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง  

                              อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ             ระยะเวลาการเปิดให้บริการ 

 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

 โทรศัพท์ 0-4493-8873 ตอ่ 4   (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

 โทรสาร  0-4493-8872   ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
เว็บไซต์ 

www.Samrong.go.th 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง 
สำนักงานองค์การ

บริหารส่วนตำบลสำโรง 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

 กองคลัง 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสีย
ภาษ ี

2.แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

3.เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 

4.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3) 

5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6.กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษี
และเงินเพ่ิม 

7.กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 
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8.กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ
แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10.ระยะเวลาในการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้เสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ                            

 1. กรณีป้ายท่ีติดตั้งใหม่  

  1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                       จำนวน 1 ฉบับ 

  1.2 สำเนาทะเบียนบ้าน                          จำนวน 1 ฉบับ 

  1.3 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีให้ผู้อ่ืนทำการแทน)      จำนวน 1 ฉบับ 

  1.4 ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (กรณีห้างหุ้นส่วน)          จำนวน 1 ฉบับ 

  1.5 หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน (กรณีห้างหุ้นส่วน)               จำนวน 1 ฉบับ 

  1.6 ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย     จำนวน 1 ฉบับ 

 2. กรณีป้ายรายเดิม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้ายไว้แล้วควรนำ
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย 

กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 

-  เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 

- ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้าย เดิม 
หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ 
ภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 
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การคำนวณภาษีป้าย 

1. ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได ้ 
2. ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนดให้ ให้ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือ

กำหนดส่วนที่กว้างที่สุดและยาวที่สุด และคำนวณตามข้อ 1. 
3. คำนวณพื้นที่เป็นตารางเซนติเมตร 

ขั้นตอนการชำระภาษี 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมด้วยหลักฐาน 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการเป็น 2 กรณี ดังนี้ 

1) กรณีท่ีผู้เสียภาษีป้ายประสงค์จะชำระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสีย ภาษีป้าย 
ถ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทันทีให้แจ้งผู้ เสียภาษีป้ายว่า
จะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเท่าใด 

2) กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะชำระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พนักงาน
เจ้าหน้าที่จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.3) แจ้งจำนวนเงินภาษีท่ี จะต้องชำระแก่ผู้
เสียภาษี 

3. ผู้เสียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้น
จะต้องเสียเงินเพ่ิม 

4. ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี (คิด
ภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) 

     งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 % 

    งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  

    งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 %  

    งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม  = 25 % 

เงินเพิ่ม 

 1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้ 

เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 

-  ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 

 

ส่วนที่กว้างที่สุด X ส่วนยาวที่สุดของขอบป้าย 
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บทกำหนดโทษ 

              1. ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีป้ายต้องระวาง โทษ
จำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำ ทั้งปรับ 

    2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 

50,000 บาท 

    3. ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบ 
กิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง                                            

       กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 

 

 

   พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 แก้ไข้เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2)พ.ศ.2534 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ การรับชำระภาษีป้าย 

ผู้เสียภาษีย่ืนแบบ ภายในวันที่ 1 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกปี 

 

 

 

 

                                                                                                 

                                          

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เจ้าหน้าท่ีรับแบบและ
ตรวจสอบแบบ (ภ.ป ๑) 

แจ้งการประเมิน
ค่าภาษี (ภ.ป.๓) 

ผู้เสยีภาษรีับ
แจ้งการ
ประเมิน 

ไม่พอใจ พอใจ 

ชำระเงินภายใน ๑๕ วัน 

นับตั้งแต่วันท่ีไดร้ับแจ้ง 

ยื่นอุทธรณ์ต่ ผวจ. 

ภายใน ๓๐ นับแต่วันที ่

ได้รับแจ้ง 

ชำระเงินเกิน ๑๕ วัน 

นับแต่วันที่ไดร้ับแจ้ง 

 

ต้องเสียเงินเพิม่
ร้อยละ ๒ ต่อเดือน 

ชำระเงิน  

๑๕ นาท ี

ผลการ
อุทธรณ์ของ 

ผวจ. 

เสร็จสิ้น 

พอใจ ไม่พอใจ 

ชำระเงิน  

๑๕ นาท ี

เสร็จสิ้น 

ให้ยื่นฟ้องศาล 

ปฏิบัติตามคำสั่งศาล 

เสร็จสิ้น 

๑-๒ วนั 

๕ วนั 


